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Tema - for vi starter

Forprosjekter FORREGION
- Hvordan fylle ut regnskapsmalen
Vi har lovet dere svar pa spgrsmal som:

Hvilke utgifter skal egentlig hvor?

- Nar ma jeg seke om budsjettendring?

- Hvor store avvik fra budsjettet er det greit 8 ha?

- IKKE GJOR DETTE HJEMME: Hva er vanlige feil a gjgre, og hva ma man for all del unnga?
- Er det andre ting dere trenger svar pa?

oslo- Kom gjerne med sporsmal underveis



Hva betyr det a fa stotte til et prosjekt?

Nar du mottar stgtte til prosjektet ditt:

Du har fatt stotte til det prosjektet du har sgkt om, og til a8 gjennomfere det
pa den maten du har sgkt om.

Tilsagnet [avtalen innebaerer nettopp dette.

Steotten er gitt i henhold til et ganske strengt statsstotteregelverk, og
midlene ma brukes som avtalt.

Hvis dere har behov for a endre noe, sa meld fra/sek om
prosjektendringer

Tips:
* Send tilsagnet bade til din regnskapsfarer og revisor, og lag eget prosjektnummer i
regnskapet ditt.

= * Hvis du leggerinn egen tid i prosjektet ma du ha en timeliste for prosjektet.
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Du finner malen du trenger ¢ *
sin hjemmeside
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FORREGION Oslo

FORREGION i Oslo skal styrke forskningsbasert innovasjon i nzeringslivet
og kommunens egen virksomhet. Oslo kommunes kompetansemeglere
hjelper bedrifter og kommunale virksomheter med liten
forskningserfaring i hovedstaden med & utnytte mulighetene som ligger i
& samarbeide md forskning. Oslo kommune lyser ogsé ut stette til
forprosjekter for bedrifter med liten forskningserfaring (FORREGION). Se
ogsa artikler om noen av prosjektene finansiert av FORREGION og
regionale forskingsfond Oslo nedenfor. Dette var hiemmesiden for
regionale forskingsfond i Oslo. Fra 2023 har det ikke veert bevilget midler
til fondet.

FORREGION og RFF Oslo Utlysninger

— FORREGION i Oslo Forprosjekter for @ mobilisere til forskning
— Fa veiledning fra en kompetansemegler

—> Vér portefolie av prosjekter

—> OmRFF Oslo

—> Kontakt oss

—> Seknader til behandling

English Mitt nettsted 2

Prosjektrapportering

FORREGION forprosjekter

« Regionale kvalifiseringsprosjekter

« Regionale innovasjonsprosjekter i
neeringsliv eller offentlig sektor

Les mer

FANNOEAINNIL N2 o

Forprosjekt FORREGION

Forprosjekter FORREGION skal rapporterer innen 1mnd etter prosjektet er avsluttet.

Sluttrapportering for forprosjekter skal sendes inn senest 1 maned etter avtalt sluttdato. Sluttdatoen for
prosjektet finner du i seknadsskjemaet du har sendt inn, eventuelt endring i dato skal veere avtalt med
Oslo kommune.

Rapporteringen skal inkludere:

» Sluttrapport i henhold til mal som du kan laste ned fra denne siden (se egen boks).

« Prosjekiregnskap for hele prosjektperioden fram til sluttdato. Vi benytter en egen mal for
prosjektregnskap. Denne kan lastes ned fra denne siden (se egen boks).

Vi felger den samme standarden for prosjektregnskap som Norges Forskningsrad. En veiledning for
faring av personalkostnader og indirekte kostnader finnes her.

Vihar ogsa delt et excelark med eksempel for utregning av timekostnader.

Du finner presentasjonen fra "lynkurs i prosjektregnskap” delt pa denne siden (se egen boks).

U

Informasjon em innhold, frister og maler finnes pa neste side.

Lynkurs i

prosjektregnskap ]
Lynkurs i

prosjektre

Maler for rapporteNng

—» [Mal sluttrapport for
forprosjekterdoc

prosjekiregnskap_forpr
2021.xlsx

ENG Mal sluttrapport fo
forprosjekter Innovasjor
Oslodoc

beregning-av-timekostr
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Trinn 1: Last ned malen du trenger
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Forprosjekt FORREGION

Forprosjekter FORREGION skal rapporterer innen 1mnd etter prosjektet er
avsluttet.

Sluttrapportering for forprosjekter skal sendes inn senest 1 maned etter avtalt sluttdato.
Sluttdatoen for prosjektet finner du i seknadsskjemaet du har sendt inn, eventuelt endring i
dato skal vaere avtalt med Oslo kommune.

Rapporteringen skal inkludere:

» Sluttrapport i henhold til mal som du kan laste ned fra denne siden (se egen boks).

o Prosjekiregnskap for hele prosjektperioden fram til sluttdato. Vi benytter en egen mal
for prosjekiregnskap. Denne kan lastes ned fra denne siden (se egen boks).

Vifelger den samme standarden for prosjektregnskap som Norges Forskningsrad. En
veiledning for faring av personalkostnader og indirekte kostnader finnes her.

Vihar ogsé delt et excelark med eksempel for utregning av timekostnader.

Du finner presentasjonen fra "lynkurs i prosjektregnskap” delt pa denne siden (se egen
boks).

English Mitt nettsted a
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prosjektregnskap Lonkurs
ynkurs i

prosjektregnskap

Maler for rapportering

—» Mal sluttrapport for
forprosjekter.doc

—> prosjektregnskap_forprosjekt
2021.xIsx

—> ENG Mal sluttrapport for
forprosjekter Innovasjonsdistri
Oslodoc
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De ulike delene av prosjektregns

Spesifisering av kostnadene

Lonn og indirekte kostnader gjelder
prosjektansvarlig og eventuelle partnere i
prosjektet

Fou tjenester (Krav til forprosjektene)
Utstyr
Andre driftskostnader

Kostnader fort i regnskapet skal veere uten
mva.

Kostnader fort i prosjektregnskapet ma
stemme med det budsjettet dere har fatt

ogoodkjent

Kapet, hva skal hvor

Personal- og indirekte kostnader

Lenn og sosiale kostnader bor Foll-medarbeidere i prosjekret, dvs. prosjektleder, vitenskapelig og teknisk personell, samt indirekte kostnader som er relevante for Foll-
medarbeiderens innsats i prosjektet. For utregning aw timezats, se veiledning hos Farskningsradet:

Prosjektoppfalging og rapportering - Norges furskningsréd

Nawvn Arbeidsgiver Fakturanr [Timer Timesats [Kr

Per Olzen WX Group 421 51 504 25 704

Lars Larsen XX Group 441 10 S04 5040

Ole Andersen KX Group 461 &0 S04 30 240

Kari Solds *X Group 463 315 259 81 585

Gro Andersen KA Group 503 40 259 10 360
0
0
0

Sum personal- og indirekte kostnader (sett inn flere rader ved behov - pass p3 korrekt summering) 152 929

Innkjep FolU-tjenester

Fakturerte kostnader for innkjop Foll-tjienester fra universiteter, hogskoler og forzkningsinstitutter, herunder kostnader knyttet til stipendiater hoz disse.

Navn pd Fou-institusjon Fakturanr [Kr

Ui, pris ex mva 448773 150 000

Sum innkjep FoU-tjenester 150 000

Utstyr

Awskrivningskaostnader Far utstyr i det tidsram det anvendes i prosjektet. Bruk av utstyr skal kunne kontrolleres, og mA derfor waere neyaktig dokumentert. Lab-leie og
ewentuelle andre tilsvarende leiekostnader fares 0gs3 ker, i den utstrekning og for det tidsrom de anvendes i prosjekter. Eeskrivelse av hva som regnes som utstyr, se
beskrivelse hos Forskningsridet:

Utstyr og farskningsinfrastruktur - Morges furskningsréd

Spesifikasjon av utstyr Kr

Sum utstyr o

Andre driftskostnader

Kostnader som er nedvendige for & gjennomfare prosjektet ag som ikke dekkes av kostnadstypene over, for eksempel prosjektrelaterte reise- og oppholdskaostnader og
prosjektspesifikke Formidling=aktiviteter, inkludert kostnader knyttet til tilgjengeliggj@ring av forskningsdata som oppstari prosjektet. Her fares ogs3 innkjop av materiell som
ikk.e er knyttet app til bruk aw utstyr. Enkeltpaster pi mer enn kr 10,000 skal spesifiseres.

Beskrivelse av kostnad Kr

Sum andre driftskostnader a

Totale kostnader i prosjektet 302 929




De ulike delene av prosjektregnskapet, hva skal hvor

Lonn - personal og indirekte
kostnader:

Skal veere faktisk lonn som er
utbetalt, og innrapportert (beregnet
skatt og aga), hos prosjekteier og
eventuelle partnere i prosjektet.

Det skal fgres egne timelister for

prosjektet.

 Tips: pass pa at timelistene er a’jour hver
maned.

Vi godkjenner IKKE fordringer pa lgnn
i regnskapet som medfinansiering

o=

Oslo

Personal- og indirekte kostnader

Lonn og sosiale kostnader for Fol-medarbeidere i prosjekter, dvs. prosjektleder, vitenskapelig og teknisk personell, zamt indirekte kostnader som er relevante for Foll-

medarbeiderens innsats i prosjektet. For utregning av timesats, se veiledning hos Forskningsradet:

Prosjektoppfalging og rapportering - Norges forskningsrad

Navn Arbeidsgiver Fakturanr [Timer Timesats [Kr
Per Qlzen X Group 421 o1 04 25 704
Lars Larzen ¥ Group 441 10 504 5 040
Ole Anderzen WX Group 461 60 S04 30 240
Kari Solas »¥ Group 468 315 259 81 585
Gro Andersen XX Group a03 40 259 10 360
0
0
q
Sum personal- og indirekte kostnader (sett inn flere rader ved behov - pass pad korrekt summering) 152 929

Prosjektkostnader Godkjent budsjett Faktiske kostnader % awvvik fra budsjett
Faktiske kostnader spesifiseres | arkfanen”Kostnadsspesifikasjon” og overferes automatisk hit
Personal- og indirekte kostnader kr 150 000|kr 152 929 2 %
Innkjgp av Fol-tjenester kr 150 000|kr 150 000 0 %
Utstyr kr kr 0
Andre driftskostnader kr kr 0
SUM kr 300 000|kr 302 929 1 %
-~
r REGIONALE
( ) FORSKNINGSFOND
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De ulike delene av prosjektregnskapet, hva skal hvor

Fou - tjenester, utstyr
og andre kostnader

Hva skal hvor?
Fou tjenester

Utstyr - brukes generelt IKKE i
forprosjekter

Oslo

nnkjsp FoU-tjenester

“akturerte kostnader for innkjep Fol-tjenester fra universiteter, hagskoler og forskningsinstitutter, herunder kostnader knytret til stipendiater hos disse.

davn pa Fou-institusjon Fakturanr [Kr

1iQ, pris ex mva 448773 150 000
| |

sum innkjgp FoU-tjenester 150 000

Hstyr

wwskrivningskostnader for utstyr i det tidsrom det anvendes i prosjektet. Bruk aw utstyr skal kunne kantralleres, og mé derfar vaere neyaktig dokumentert. Lab-leie og
wentuelle andre tilsvarende leiekostnader Fares agsé ker, i den utstrekning og For det tidsrom de anwendes i prosjektet. Beskrivelse av hva som regnes som utstyr, se
wskrivelze hos Forskningsradet:

Itetyr og forskningsinfrastrukiur - Norges forskningsrad
ipesifikasjon av utstyr Kr

sum utstyr il

Andre driftskostnader

Jostnader som er nedvendige For 3 gjennomfere prosjektet og som ikke dekkes av kostnadstypene over, For eksempel prosjektrelaterte reise- og oppholdskostnader og

rasjektspesifikke Formidlingsaktiviteter, inkludert kastnader knyttet til tilgjengeliggjering av Forskningsdata som oppstar i prosjektet. Her Fares ogzd innkjep av materizll

o ikke er knyttet opp til bruk av ubstyr. Enkeltposter pa mer enn kr 100000 sk.al spesifiseres.

Jeskrivelse av kostnad Kr

sum andre driftskostnader )|

lotale kostnader i prosjektet 302 929
23.10.2024
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De ulike delene av prosjektregnskapet, hva skal hvor

Andre kostnader:
Kostnader ngdvendig for a giennomfore prosjektet, jfr. budsjett.
Revisjonskostnader
Reisekostnader og opphold som er ngdvendig for gjennomfgring.
Faktura fra leverandgrer som ikke er FOU leverandgrer

Enkeltkostnader over kr 10 000 ma spesifiseres.

()]
Oslo 23.10.2024 9



Hva er partnere i FoU prosjekt?

Forskjell pa partner og leverandgr:
Leverandor- sender faktura

FoU partner - er en type leverandor
e Sender fakturaer

Samarbeidspartnere i prosjekt, kan veere bedriftspartner eller partner i offentlig
sektor.

« Samarbeidspartnerne er spesifisert i spknadsskjemaet

Partnere i prosjekt — krav til prosjektregnskapet:

* Egne timelister

* Dokumentere timepris

» Ma levere eget regnskap til prosjektet som inkluderes i prosjektregnskapet

., * Hele prosjektregnskapet kontrolleres av revisor
Oslo 23.10.2024 10



Regnskap [ Budsjett

Husk at budsjettet er et styringsverktoy

Vesentlige overskridelser av budsjett ma meldes i fra og spkes om

En vesentlig endring er en endring sterre enn kr 5 000 og/eller 5 % pa en
linje i regnskapet, sammenliknet med budsjett

()]
Oslo 23.10.2024 11



Finansiering

Over -funderforbruk
Eventuelle overforbruk ma dekkes av egenfinansierte midler

Underforbruk vil fgre til mindre utbetalt tilskudd.
* Fordeling etter avtalt stottegrad, for eksempel 50% [50% pa forprosjekter.

Det finnes en maks grense for statsstotte til et prosjekt. Hvis den

overskrides, blir pengene trukket inn. Risiko hvis man far offentlig stotte
fra flere til samme prosjekt.

Finansiering Godkjent budsjett Faktisk finansiering % avvik fra budsjett
Egenfinansiering kr 90 000|kr 92 929 3 %
Internasjonale midler kr kr
Offentlig finansiering kr kr
Privat finansiering kr kr
Regionale forskningsfond kr 210 000|kr 210 000 0 %
SUM | kr 300 000|kr 302 929 1 % -~

r REGIONALE
FORSKNINGSFOND

O { ) o
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Revisors oppgaver

Revisjon av prosjekt etter ISRS 4400 Avtalte kontrollhandlinger.

Opplyst om i tilsagnsbrev hvilke kontrollhandlinger revisor skal
gjennomfgre.

Revisor ma avlegge egen rapport om faktiske funni tillegg til 3 signere pa
prosjektregnskapet.

Revisor ma i rapporten vise til ISRS 4400, og forholde seg ngyaktig til de
formuleringene og kontrollpunktene som er gitt i tilsagnsbrevet

prasy
r REGIONALE

{ ) FORSKNINGSFOND
OSLO

fortes
a% Oslo >~ o 23.10.2024
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Noen eksempler pa hvordan det IKKE skal gjeres

Prosjektkostnader Godkjent budsjett Faktiske kostnader % avvik fra budsjett

Faktiske kostnader spesifiseres i arkfanen"Kostnadsspesifikasjon" og overfores automatisk hit
Personal- og indirekte kostnader kr 320 000| kr 335 727 i 5%
Innkjep av FoU-tjenester kr 120 000| kr 2
Utstyr kr kr
Andre driftskostnader kr 60 000 et
SUM kr 500 000| kr

Finansiering Godkjent budsjett Faktisk finansiering % awvik fra b

Egenfinansiering kr 150 000| kr 150 000
Internasjonale midler kr 0| kr 0

Offentlig finansiering kr 0| kr 0

Privat finansiering kr 0| kr 0 ®
Regionale forskningsfond kr 350 000| kr 350 000 0%
SUM| kr 500 000| kr 500 000 0%
oY

[@)]
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Hva har skiedd her

Kostnadsplan (i 1000 kr)

2022
Personal- og indirekte 15
kastnader
Innkjep av FolU-tjenester 165
Utstyr
Andre driftskostnader
Totalsum 240

2023 2024

27077

2025 2026

2027 2028 2029 Sum

[}

65

0 240

Prosjektkostnader

Godkjent budsjett

Fa kﬁ}k@nﬁ er

% avvik fra budsjett

Faktiske kostnader spesifiseres | arkfanen"Kostnadsspesifikasjon™ og overfores a nma;izl(hit

Personal- og indirekte kostnader kr *Ther 0
Innkjop av FoU-tjenester kr S 000 [%kr 5 000 0 %
Utstyr kr kr 0
Andre driftskostnader kr 242 925 kr 242 925 0 %
SUM Kr 247 925 | kr 247 925 0 %

o=

Oslo

23.10.2024

15



Fort gjort....

Oslo

Prosjektkostnader

Godkjent budsjett

Faktiske kostnader

% avvik fra budsjett

Faktiske kostnader spesifiseres i arkfanen"Kostnadsspesi

fikasjon" og overfgres automatisk hit

Personal- og indirekte kostnader kr 331,000]| kr 296,260 -10%
Innkjgp av FoU-tjenester kr 169,000 kr 192,374 14%
Utstyr kr 10,000{ kr 0 -100%
Andre driftskostnader kr 25,000( kr -72%
SUM kr 535,000( kr 495,565 -7%
Finansiering Godkjent budsjett Faktisk finansiering % avvik fra budsjett
Egenfinansiering kr 194,000 kr 285,441 47%
Internasjonale midler kr 0| kr 0
Offentlig finansiering kr 20,000 kr 23,374 17%
Privat finansiering kr 0| kr 0
Regionale forskningsfond kr 321,000 kr ; 0%
SUM| kr 535,000( kr 629,815 18%

23.10.2024
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Sporsmal?

t‘»‘(“-;'v CC-BY-NC-4.0 Leverandgr: Shutterstock
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Sluttrapportering FORREGION i Oslo

Prosjektregnskap
En sides skriftlig rapport pa mal (maks 2 sider)

Frist: en maned etter avtalt prosjektslutt.

Vi sender ut et varsel i forkant

()]
Oslo 23.10.2024 18



Oppsummering
Stetten du har fatt er til prosjektet du har sgkt om.

Tilsagnet er en avtale.

Prosjektregnskapet og rapporteringen forteller oss at du /dere har brukt
midlene som avtalt.

Bruk veiledningene

Meld fra /| sok om prosjektendring nar de oppstar:

» Skifte av prosjektleder, prosjektansvarlig, organisasjonsnummer, forsinkelser, endringer
i budsjett, nye partnere, mister partner, osv.

* Du kan sgke prosjektendring pr. epost: anne.solheim@byr.oslo.kommune.no eller
postmottak@byr.oslo.kommune.no . Husk prosjektnummer

Speor hvis det er noe du lurer pa

o=

()]
Oslo 23.10.2024 19
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Kontakt- se hjemmesiden for ditt fylke

Anne Solheim

anne.solheim@byr.oslo.kommune.no
Tlf: 957 04 660

@yvind Holmby

oyvind.holmby@uke.oslo.kommune.no
Tlf: 940 13 561

©
Oslo 23.10.2024 20
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Oslo

Takk for i dag!
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